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1. Introduccion

La Guia del Sitio de Inscripcidn para instituciones diversas esta disefiada para instruir a
dichas entidades en el procedimiento formal de registro y validaciéon de sus datos
dentro del sistema, marcando su incorporacién a la Plataforma Unica de Identidad (PUI).

El desarrollo de la PUI emana de las facultades y el marco legal de la Direccién General
del Registro Nacional de Poblacién e Identidad (RENAPO), adscrito a la Secretaria de
Gobernacién. Su misiéon principal y prioritaria, establecida en la normativa oficial, es
proveer una solucién integral para la desaparicién de personas en México, mediante
el fortalecimiento y la centralizacion de mecanismos y herramientas de busqueda,
localizacidn, y cotejo de informacion de identidad.

Asi, a continuacién se describen las funcionalidades principales del sitio web y los pasos
necesarios para realizar la inscripcion.

La correcta comprension y aplicacién de esta guia facilitara la utilizacion de la Plataforma
Unica de Identidad, asegurando que cada usuario complete su registro de forma exitosa
y conforme a la normatividad establecida.

2. Definiciones, abreviaciones y siglas

Término / Sigla Descripcion
PUI Plataforma Unica de Identidad
Direccidon IP Numero que identifica a un dispositivo dentro de una red

para el uso del protocolo de Internet (IP)

Webhook Mecanismo de comunicacion entre aplicaciones a través de
internet, que envia mensajes a una URL especifica cada vez
gue ocurre un evento en tiempo real

Endpoint Dispositivo conectado a la red, situado en cada extremo de
un canal de comunicacién, que se utiliza para intercambiar
datos de ida y vuelta.

Institucion privada Organizacion  propiedad de agentes econdmicos
particulares, cuya operacion y usufructo es ajeno a la
intervencion estatal
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Término / Sigla Descripcion

Llave MX Acceso Unico que permite a las personas autenticarse de
forma segura y centralizada para utilizar tramites y servicios
del Gobierno Federal.

3. Alcance

Este documento establece los procedimientos y recursos necesarios para que las
instituciones diversas puedan acceder, registrarse e inscribirse correctamente en la PUL

En ese sentido, el alcance comprende lo siguiente:

e Descripcion general del Sitio de Inscripcion PUl y sus principales funcionalidades.

e Requisitos técnicos y administrativos para la inscripcion de instituciones diversas.

e El proceso paso a paso de registro, validacién y actualizacién de datos
institucionales.

e Politicas de confidencialidad, seguridad y uso de la informacién ingresada en la
plataforma.

Usuarios y Roles

Los roles considerados son:

Término / Sigla Descripcion

Representante legal Persona que representa legalmente a una Institucién
Privada para realizar su registro ante la PUI y su CURP se
encuentra asociado en el certificado de la e.firma, lo que
permite vincular de manera inequivoca la identidad de la
persona fisica que actia en nombre de una persona moral.

Administrador Personal responsable de la operacidon del sandbox dentro
del entorno del Sitio de Inscripcion de la PUL y de aprobar las
solicitudes de inscripcion.

Funcionario Personal del gobierno con atribuciones para consultar la
bandeja de solicitudes de inscripcidon a la PUI por parte de
las instituciones diversas.
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4. Inscripcion instituciones diversas
Para utilizar el portal de PUI,debes tomar en cuenta lo siguiente

1. Contar con una cuenta Llave MX.

2. Contar con un perfil de Persona Moral asociado a la cuenta Llave MX. Lo que implica
qgue quién cree el perfil moral de la Institucidn privada, debera ser el representante
legal que se encuentre asociado en el certificado de la e-firma de esa persona moral.

3. Tener un dispositivo con acceso a internet para ingresar a la URL
https://plataformadebusqueda.gob.mx/inscripcion

Plataforma Unica Llave MX

de Identidad T

Herramienta de busqueda S
de personas desaparecidas
y no localizadas

4. Acceder con el usuario asociado al perfil de persona moral para visualizar los datos
de la Institucion que se pretende inscribir en la PUI

Maria Concepcion
Perfil ciudadano

Cambiar perfil ‘9‘}

Ir a Llave MX -

E—) Cerrar sesion
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5. Ya que se ingresa con las credenciales de Llave MX se visualiza la pantalla donde se
seleccionara la opcion de “Comenzar Inscripcién”.

A

Plataforma Unica de Identidad
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¢Quiénes deben integrarse?

Instituciones plbficas y privadas de diversos sectores estan corwocadas a formar parte de esta red nacional de colaboracion.®
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Manual Técnkco de la Saluckén Tecnoldgica para Institucionss Diversas [

BGobieio e Misico

6. Una vez que ingresas a la opcidon de inscripcion, debes seleccionar del menu
desplegable el nombre Fiscal de la Institucion Privada que buscas inscribir.
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Herramienta para bisqueda de personas desaparecidas y no localizadas

fte s schones priv aueds de

desapart Erte

Iocalizacién de

£, Matorial de ayuda

inatitucitn privada que reslizani ls mlcitu de imscripcidn®

7. Seleccionada la Institucion, deberas llenar los campos del punto 1 Datos de
Institucién Privada, verificando la Razon Social y RFC que vienen de Llave MX, asi
como completar los datos de Nombre Comercial y Giro de la empresa.

o Datos de la institucién privada

Giro de 2 smpresa®

8. Se procede a llenar la informacién del Punto 2 “Datos del webhook de la Institucion
Privada”, requerida para la prueba de conexion Webhook, como son la direccion IP
(IPv4) y la URL desde la que se enviaran las notificaciones de movimiento para la
busqueda de coincidencias. La URL que se debe colocar es
https://plataformadebusqueda.gob.mx/api/2_3_0/

o Datos del Webhook de la institucidn privada

¥ de £ BN 3 traree el Cie e ey

D Cidn [P desade la Cudd 32 emviadrdn las nolifdad kinmed O madeimmenios

jil del Webhook dewpe W cusl 58 erviarin s aolifaDones de mdmisnios
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9. Ingresar los datos solicitados en el Punto 3 “Credenciales para autenticacion en
los endpoints de la instituciéon privada”, informacién que se solicita y proporciona
previo a la Inscripcion. Ingresadas las credenciales, dar clic en el botdén “Realizar
Prueba de Webhook".

o Credenciales para avtenticacion en los eadpaints de la institucion privada

Contravefia

10. El sistema genera el mensaje de “v Prueba de Webhook exitosa” o “XI Prueba de
Webhook fallida”, segun sea el caso.

_ R e 2

Prucba de Webhook exitosa X  Prueba de Webhook fallida

11. Si la prueba es exitosa, se habilita la seccién “Credenciales para la autenticacién en
los endpoints de la herramienta de busqueda”; colocando los datos solicitados
(URL del Webhook, RFC y Contrasefia) se activa el boton “Enviar solicitud” y, en caso
de editar los datos de IP o Webhook, se desactivara el botén.
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o Credancialis pars sulenld séodn on kit radpdanli da Li hedr orfsents de buifueda

12. Una vez enviada la solicitud, aparecera en la pantalla una ventana con la notificacién
de “Tu solicitud ha sido enviada”, indicando que estara en revisidon y se notificara
mediante correo electrénico el resultado obtenido.

=

Tu solicitud ha sido enviada
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10

13. En el sistema de la persona moral se actualizara el estatus del folio generado de “Tu

solicitud esta en proceso”, y mediante correo electréonico se tendra acceso al folio en
revision.

(A)

Herramienta para busqueda de personas desaparecidas y no localizadas

Fadw ikt pamsirdm g L or Py e L

H
Tu solicitud 4Ll an process

AL N B LR R R B R ]

14.Deberas guardar los datos de registro del folio correspondientes a las credenciales de
autenticacion en los endpoints de la herramienta de busqueda, los cuales serviran

para los ambientes QA y Productivos una vez que la Institucion Privada quedé inscrita
y con conexion a la PUL

Datos del registro
Randn social Banco Nacional de Todo México SA de OV
RFC: BAMASH Z2IABC
" Sl b 5 Suterddil
Direccidn [P 295 355 355 354
URL def webhook: hitp/url webhook oom
LRRkbdd G

Fasiward

Direccidn [P 295 255 2495 495
URL del webhook: hitp/furl webhook com
LT TEn

Pavyword

15. En caso de que la Prueba de Webhook sea fallida, se notificara por correo electréonico
al usuario, indicando el motivo del rechazo, asi como la posibilidad de realizar una
nueva solicitud de Inscripcidn para la Institucién que representa.
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devigiar

Registro para instituciones privadas
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16. Para una nueva solicitud de Inscripcion, ingresar al portal “Herramienta de Busqueda
de personas desaparecidas y no localizadas”, ubicando la Ultima solicitud rechazada.
Por ultimo, en la seccién donde indica “¢Desea hacer una nueva solicitud? dar clic
en “Comenzar solicitud”.

i Deseas hacer una nueva solichiud?
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